KNIZNI CNY A VYPOZI CNY PORIADOK

Clanok 1
Poslanie afinnost

Kniznica Vysokej Skoly zdravotnictva a soc@lprace sv. Alzbety n.o.,
detaSované pracovisko Zilina blej len KSA, alebo len kniZnica) je kniznicou
pre oblas zdravotnictva a socialnej prace.

Poslanim kniZznice je zabezpea’ slobodny pristup k informaciam,
prostrednictvom svojich knizgno-informanych sluzieb, uspokojovaultirne,
informané, vedeckovyskumné a vzdelavacie potreby, podpdroglozivotné
vzdelavanie a duchovny rozvijdi.

Kniznica poskytuje sluzbyitatd'lom a pouzivai®em, najma vedecko-
pedagogickym pracovnikom a Studentom Vysoke] Skagravotnictva
a socialnej prace sv. Alzbety n.o., detaSovanéhogwiska Zilina Il.

Kategoria citatelov:
1. zamestnanci Vysokej Skoly zdravotnictva a soejabracesv. Alzbety n.o.,
detaSované pracovisko Zilina I
2. Student Vysokej Skoly zdravotnictva a socidlpgace sv. AlZzbety n.o.,
detaSované pracovisko Zilina I
Clanok 2
VSeobecné pravidla

Zariadenie kniznice a knizmé fondy sU majetkom Vysokej Skoly
zdravotnictva a socialnej prace sv. AlZzbety n.etaslovaného pracoviska Zilina
Il. Kazdy ¢itate’ a pouzivatkje povinny ich chramia nesmie ich poskodzata

Clanok 3
Sluzby kniznice

KSA poskytuje svojim pouzivatem tieto sluzby:
1. Vypoziéné sluzby— vstup do KniZnice len&itate’skym preukazom

 absetné - mimo budovy kniZnice
* prezetiné - v priestoroch kniznice

2. Predaj skript — vstup do KniZnice aj neregistrova&ifatel’

3. Pristup k internetu — len registrovanyitate’

4. Kopirovanie — pod’a autorského zakona léas’ dokumentu
— vyhradne z knigmého fondu Kniznice



Clanok 4
Podmienky poskytovania sluzieb

1. Za registraciu, jej prédenie, kopirovacie sluzby a niektoré osobitné siuzb
Uctuje poplatky poth Cennika knizgnych sluZieb

Zakladné vypoziné sluzby poskytuje kniZznica registrovanym pou&i@h -
Citate’'om bezplatne.

Zamestnancom vysokej Skoly sa bibliograficko-infatmé sluzby poskytuju
bezplatne.

2. Predaj skript pda cennika.

3. Pristup k internetu poskytuje kniznica len rggsanym pouzivat®om.
Internet sluzi predovSetkym na Studijné a vzdel@vagely. Je zakazané
prezeranie stranok propagujucich nasilie, rasovin&&anlivos, fasSizmus a
pornografiu.

Praca s internetom jgasovo limitovana a jejidku uguju pracovnici kniznice
pod’a prevadzkovych moznosti.

4. V sulade s ustanoveniami autorského zakona mddopirova’ len casti
dokumentov.

Clanok 5
Registracia¢itatela

1. Citatelom kniznice sa stava ®&n po vyplneni registtaej prihlasky

a zaregistrovanim do knizmo-informa:ného systému a vydani@itatePského
preukazu na jeden kalendarny rok od datumu vydania. Podpisarihlasky sa
Citatel’ zavazuje, Ze bude pthiustanovenia Knizgného poriadku.

2. Platnog citatd’'ského preukazu sa predlZzuje vzdy po uplynuti 365 dn
po zaplateni registtaého poplatku v zmysle cennika knigmych sluzieb.

3. KniZnica sa zavazuje dodrziagveakon¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych
udajov v zneni neskorSich predpisov.

_ Clanok 6
Citatel’sky preukaz

1. Citate’'sky preukaz sa vystavuje po vyplneni a podpisagistreine;]
prinlaSky citatd’'om a zaplateni registiaého poplatku pdé cennika
kniznicnych sluzieb:

= ob¢anom Slovenskej republikyo predloZeni oianskeho preukazy ktory
nie je mozné nahradhijakym inym dokladom; a taktieZ po predloZardexu,



= prislusnikom inych Statov - Studentom po prediopasu a indexu
Citate’'sky preukaz opréwje ¢itate’ov na vyuzivanie sluzieb kniznice v plnom
rozsahu.

2. Citate’sky preukaz je doklad, ktory optigje citatela pouzivd sluzby
kniZznice. Vydava sa na bezny kalendarny rok, jetainpg’ treba kazdy rok
obnovovd.

3. Citate’sky preukaz je neprenosny. Na overenie totoznasizivatéa ma
pracovnik kniznice pravo vyziadasi okriansky preukaz. Za zneuZzitie
Citate’ského preukazu zodpoveda jeho dizite

4. Stratu preukazu je povinny ohlaginiznici, za vydanie novéhétate’ského
preukazu zaplati poplatok piadcennika knizgnych sluZzieb.

5. Citatel je povinny zmenu svojnho mena a bydliska oftldsniznici. V
opa&nom pripade je povinny nahrédvSetky néklady, ktoré kniznici vzniknu
zistovanim tychto udajov.

Clanok 7
Prava a povinnosti¢itatela

1. Citate’ méa na zaklade platnétgate’ského preukazu pristup daate’skych
priestorov kniznice.

2. Citatel’ je povinny zachovavaknizniény poriadok, pokyny pracovnikov
kniznice a podrolvi sa opatreniam, potrebnym na udrZanie poriadkuhaaog
majetku kniznice. Je povinny vo vSetkych priestbrazachovavéa ticho a
poriadok.

3. Ak citatel’ tieto ustanovenia nedodrziava, moze kgcasne, alebo aj trvale
zbaveny prava pouzivasluzby kniZznice. Tym nie je zbaveny povinnosti
nahradf zaprtinend Skodu a zodpoveda zai pod’a platnych pravnych
predpisov.

Clanok 8
Knizni ény poriadok

1. Pristup do kniznice je povoleny po predloZeafm@hctitate’'ského preukazu
2. Navstevnici kniznice su povinni odlZkabaty, tasky, aktovky a pod. na
uréené miesto.

3. Citatel’ nesmie v kniZnici pouziva

= pracovné pomocky, ktorymi moéze posSkbdiokumenty alebo inventéar
kniznice




= mobilné telefény/resp. pri vstupe do kniznice vigpmobilny telefén
= vlastné zariadenia vyZadujlce zapojenie do etiNdjisiete
= vlastné diskety, CD ROMY

4. Do priestorov kniznice sa hesmu prindd&onzumovanapoje a potraviny.

5. Navstevnici kniznice su povinni zachovatiaho, bra ohad na ostatnych a
riadit’ sa pokynmi pracovnikov kniznice.

6. Do dokumentov v kniZnici sa nesmu iblaiadne zasahy, ani sa nesmu
poSkodzova. V pripade poskodenia dokumentu, musi Skodu ubcadiel’.

7. Citate je povinny pri prichode a odchode z kniZnice poiitll pracovnikovi
kniZnice prinesené vlastné dokumenty.

VYPOZI CNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypozi¢iek

1. Kniznica vypoziiava dokumenty abséne - mimo budovy kniznice

a prezetine v kniznici.

2. Absertne sa nepotiavaju:

- viazané a neviazané periodika, noviny

- diplomové prace, Specialna literatlra - vedeckakkkacné prace a vyskumné
spravy

- dokumenty tvoriace archivny fond k databaze pabiikj¢innosti
zamestnancov vysokej Skoly

- zvla¥ cenné dokumenty, najma ak ich kniZnica vliastnviggdnom exemplari

Clanok 10
Spbsoby poitiavania

1. Citatelia st povinni:

a) chranf vypoziany dokument pred poskodenim a stratou

b) vrat dokument do skatenia vypozénej lehoty

c) zaplatf poplatok za oneskorené vratenie dokumentu

d) hlast’ posSkodenie alebo stratu dokumentu a nakirahiknutt Skodu

2. Vypozika dokumentu sa realizuje prostrednictvom automadizého
Vypoziiného systému.

3. Citatelovi sa dokumenty podiavaju po predloZenéitate’'ské preukazu a
podpisani vypoZnej potvrdenky.

4. Absertne, mimo budovy kniznice, mbze thétate’ /Student i zamestnanec/
vypozicanémax. 2 tituly.



Clanok 11
Vypoziéna lehota

1. Vypozina lehota pre Studentov na knihy, skript&elumice je3 tyZdne.

2. Vypozina lehota pre zamestnancov vysokej Skoly f¢zdne.

3. Kniznica mbéZe stanavikratSiu vypoztnu lehotu, v odévodnenom pripade
tiez vyZzadové bezodkladné vratenie dokumentu pred uplynutim ostame]
lehoty.

4. Vypozeénu lehotu mozno na poziadanie di#i] ak o to poziada&itatel
aspar 3 dni pred jej uplynutim, a ak dokument neziada ditate’. Poziada

o predzenie mozno osobne alebo telefonicky. U vietkychneepristupnych
dokumentov mozno pré&fit vypozinl lehotu len jedenkrat na tyzdne
zamestnancom mozno pigd na3 tyzdne.

5. Ak ¢itate’ nevrati dokument v denom termine, diuje mu kniznica za kazdy
dokument poplatok za oneskorenie /t.j. upomienkal’a cennika kniZgnych
sluzieb. Citate’ musi kniznici uhradi néklady, ktoré vznikli upominanim a
vymahanim dokumentov.

6. Ak ani po druhej upomienkgtate’ nevrati vypoztany dokument do 30 dni,
vymaha sa jeho vratenie v stlade gi@bskym zdkonnikom.

Clanok 12
Rucéenie ¢itatela za pozéany dokument

1. Citate’ nesmie vypoZiany dokument poziava® d’aldim osobam. Ri zai,
pokia’ ma kniznica nim podpisanu vyp&iil potvrdenku.

2. Citate’ je povinny vrati vypozicany dokument v takom stave, v akom ho
prevzal. Pri vypo&iani si ho ma prezriea vSetky poskodenia dokumentu tine
ohlast.

PoSkodenie dokumentu j&itate’ povinny uhradi kniznici poda cennika
kniznicnych sluzieb. PoSkodenim dokumentu sa rozumie mEfke stran,
vytrhnutie stran, pisanie do dokumentu, &@stenie dokumentu a poruSenie
vazby dokumentu.

3. Vypozceany dokument mozétate’ vynimacne vratt’ aj poStou ako poistenu
zasielku.

4. V pripade poskodenigiarového koédu, ktorym je kniha vybavena, su
stanovené poplatky pta cennika kniznych sluzieb.

5. Studenti Vysokej Skoly zdravotnictva a socialpefice sv. Alzbety n.o.,
detaSované pracovisko Zilina II, ktori ukdam StGdium, st povinni predlaZi
vSetky vypoziané dokumenty a vyrovtiaSetky zavazky v Kniznici.

6. Zamestnanci Vysokej Skoly zdravotnictva a soejaprace sv. Alzbety n.o.,
detaSované pracovisko Zilina Il, musia pri rozvisizgracovného pomeru
vyrovna’ vSetky zavazky wé Kniznici.



Clanok 13
Straty a nahrady

1. Citatel’ je povinny bezodkladne ohléskniznici stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradskodu.

KniZnica poZaduje nahradenie Skody tymito formami:

= dodanim vytlaku toho istého dokumentu v rovnakom vydani a vaabeho
viazanej fotokopii

= pripadne finatna ndhrada

2. Ak sa kniznica sitate’'om nedohodne, rozhodne o ndhrade a jej vySke sud.

Clanok 14
Zaveredné ustanovenia

Tento kniznény poriadok nadobuda platnibdiom 1. januara 2011.

PhDr. Terézia Dudasova, PhD.
veduca pracoviska

Priloha:
Cennik knizninych sluzieb




Cennik knizniénych sluzieb
Kniznice Vysokej Skoly zdravotnictva a socialnej pace sv. Alzbety, n.o.,
detaSované pracovisko Zilina Il

1. Registrany poplatokcitated’a (Student) na jeden kalendarny fok
Zamestnanec vysokej Skoly na jeden kalendéik,- €
2. Predenie registracigitate’a na jeden kalendarny rdke

3. Poplatok za I. upomienky50 €/titul /t.j. v trvani 7 dni po uplynuti
vypozEnej doby/

4. Poplatok za Il. upomienKu€/titul /t. j. v trvani 14 dni po uplynuti
vypozénej doby/

5. Manipul&ny poplatok pri poSkodeni dokumeri€

6. Strata dokumentu
» dodanie vytlaku toho istého dokumentu v rovnakom vydani
a vazbe, alebo viazanej fotokopii
= pripadne finatna nadhrada

7. Manipulg&ny poplatok pri stratéitate’ského preukazl €
8. Poplatok za poSkodenimrového kodp,50 €
9. Neohlasenie zmeny svojho mena a bydlzk8€
10. Kopirovanie: A4 — 0,10 €
A4 — obojstranne 0,15 €

A3-0,20€
A3 — obojstranne 0,30 €



